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SLUZBENE NOVINE ZENICKO-DOBOJSKOG KANTONA

Ulorak, 25. 07. 2006.

YLADA
218

Temellem €lana 53. slav 2. Zakona o organizacljl
organa uprave u Federacljl Bosne 1 Hercegovine
("Sluzbene novine Federaclje Bosne I Hercegovine”,
bro|:35/05) | &lana 16. slav 1. Zakona o Vladi
Zenlfko-dobojskog  kantona  (“Sluzbene novine
Zenitko-dobojskog kantlona®, broj: 16/00, 7/05 |
4/06.), Vlada Zeni¢ko-dobojskog kaniona, na 22.
sjednicl. odrzano] 28.06.2006. godine, dono s |

UREDBU
O NACELIMA ZA UTVRDIVANJE
UNUTARNJE ORGANIZACIJE KANTONALNIH
I OPCINSKIH ORGANA UPRAVE I UPRAVNIH

ORGANIZACIJA
POGLAVLJE I
OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet)

{1} Ovem uredbom utvrduju se opta nacela
unutarnje organizaclle kantonalne uprave, 1 to:
kantonalnih organa uprave 1 kantonalnlh upravnih
organizacija, sadrZaj pravilnika o unutarnjof
organizacifl, osnove za ubvrdivanje organizacijskih
jedinlca {1 uvjed =za njlhove organiziranje,
organizacljske Jedinice lzvan sjedifta kantonalnog
organa uprave, sistematizaclia radnlh mjesta,
rukovodenje organom 1| organizaci|skim jedinicama,
suradnja u vr3enju poslova, programiranje |
planiranje | druga pitanja od znaaja za izradu
pravilnika o unutmjo] organizaclji kantonalnih organa
uprave.

{2) Opta nagela propisana ovormn uredbom shodno
s¢ primjenjuju na jedinstveni opéinski organ uprave,
optinske organe uprave 1 opfinske upravne
organizacfje opéina sa teritorija Zeniéko-dobojskog
kantona.

Clan 2.
( Unutarnja organizacija)
Unutarnja  organizacija kantonalne uprave

utvrduje se¢ sukladno sa [ederalnim 1 kantonainim
zakonom koj{lm se regulira uprava, kantonalnim
zakonom kojim se repgulira osnivanje kantonalnih
organa uprave, kanlonalnih upravnih organizacija.
federalnim zakonom kojJlm se regullra radni odnos
sluzbenika 1 namjesStenika organa uprave, propisima
opéine kojim se regulira osnivanje jedinstvenog organa
optine, opéinskih organa uprave { opéinskih upravnih
organizacija, proplsima kojlma se regullra osnlvanja
struénth sluzbi, propisima o poslovima osnownih
djelatnosti 1 pomoéno tehnickim poslovima i uvjetima
za njthovo vrienje u organima uprave i sluZbarma za

upravu u Federaciji Bosne 1 Hercegovine 1 edredbama
ove uredbe,

Clan 3.

Unularnja organizacija organa uprave lz ¢lana 1.
ove uredbe, sukladno sa propisima iz ¢lana 2. ove
uredbe, uivrduje se  pravilnlkom o unularnjoj
organizaclj (u daljern tekslu: pravilnikom}, po
postupku i pod uvjelima utvrdenim zakonom | ovom
uredbom.

POGLAVLJE H

SADRZAJ PRAVILNIKA
Clan 4.
(Nacela)

Prl izradl pravilnika mora se postupiil tako da se
osigura narcéito:

a) zakonito, slruéno, efikasno 1 raclonalno vrienje
poslova 1 zadada i uspjesno rukcvodenje;

bjpuna zaposlenost 1 odgovornost sluzbentka i
namjeslenika {u daljem tekstu: zaposlenicl) u
izvrSavanju poslova i zadacda;

¢) stalno koriStenje 1 izradivanje metoda Uimskog
rada 1 drugih obllka radnog povezivanja 1
suradnje u izvrsavanju poslova i zadaca;

d) blagovremeno ostvarivanje prava | obveza gra-
dana 1 pravnih osoba pred kantonalnim ili
opéinskim organima wuprave 1 upraviim
organizacijama.;

e) ustanovljenje jedinstvene 1 elastitne organl-
zacije rada, sa 5to manje organizaclonih jedinica
1 razina rukovoden)a;

f) grupiranje peslova prema njihovoj meduscbnoj
povezanosil 1 srodnostt, vist, obimu, stupnju
slozenostl, odgovornoesti 1 drugim uvijetima za
njihovo vrienje; )

g objedinjavanje, u okviru organizacionih jedi-
nica, onih poslova kojl predsiavljaju posebnu
¢jelinu u okviru djelokruga kantonalnog 1l
optinskog organa uprave i ¢lje izvrSavanje, zbog
obima poslova, zahijeva posebno mikovodenje,
koordiniranje I kontrelu u svakodnevnom radu,
a organiziranje svih ostalth poslova lz djelokruga
kantonalnog odnosno opéinskog organa van
organizaclonih jedintea;

h) uslanovljenje isie vrste organizacionih jedinica
za Istu vrsiu kantonalnog lli opéinskog organa i
Istog nac¢ina rukovodenja;

1) polpunije objedinjavanje zajedniékih opéth po-
slova radi njihovog racionalnog obavljanja 1
korstenja usluga zajednickih sluzbi, osnovanth
za polrebe svih il pojedinih kantonalnih
odnosno opéinskih organa.

Clan 5.
(Sadrzaj pravilnika)
Pravilnikom se utvrduje osaobito:



Ulorak, 25. 07. 2006.

SLUZBENE NOVINE ZENICKO-DOBOJSKOG KANTONA

Bro] 8 - Strana 453

a) organizacljske jedinice 1 njihova nadleznost;

b) sistemalzacija radnth mjesla koja obuhvata:
nazlve radnih mjesia, opis poslova, uvjete za
vrienje poslova, vrslu djelatnosti, nazlv skuplne
u koju spadaju poslovl, sloZcnost poslova i
druge clemenie;

c) naéin rukovodenja organom 1 organizacijskim
Jedlnlcama;

d) programiranje 1 planiranje poslova;

€] ovlasU 1 odgovornost rukovodeéih driavnih
sluZbenlka u ebavljanju poslova;

f) broj vjezbenlka koji se primaju u radni odnos §
uvjell za prijem vjeZbenlka;

g} druga pllanja predvidena propisom Iz &lana 46. 1
53 Zakona o organizaciji organa uprave u
Federacl Bosne 1 Hercegovine ("Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj:
35/05} t ovom uredbom.

Clan 6.

Unutarnja organizacija uprave, odnosno upraviih
organizaclja koje se nalaze u sastave kantonalnog
minislarstva, ulvrduje se kao peseban dlo, u okviru
pravilnika kanlonalnog ministarstva, u é&ljem se
saslavu nalaze.

Clan 7
(1) Unularnja organizacija jedinstvenog opélnskog

organa uprave kojl élne nacelnik, sluzba nacelnika |
op¢inske sluZbe za upravu ulvrduje se pravilnikom.

(2) Unutarnja organizacila opéinske upravne
organizacile u sastavue optinske sluZbe za upravu
utvrduje se kao poseban dio u okviru pravilnlka iz
slava 1. ovog €lana,

(3) Unularnja organizacila samoslainth upravnih
organizaci|a utvrduje se pesebnim pravilnikom.

Clan 8.

(DonoSenje pravilnika)
(1) Pravilnik k2. élana 1. ove Uredbe, donose, | to:
a) rukoveditelj kanionalnog organa uprave,
odnosno kanlonaine upravne organizaclle 1
sluZbe uz suglashosi Vlade Kantona;

b) opéinski nacelnik za opéinske organe uprave,
optinske upravne organizaclje 1 sluzbe, uz
suglasnost opéinskog vijeda;

(2) Pravilnik organa | organlzaclja iz €lana 6. ove
Uredbe, donosl rukovoditelj kantonalnog
minisiarstva, na prljedlog rukovoditelja uprave,
odnosno upravne organizacije u saslavu minislarstva,
uz suglasnosl Viade Kantona, a uz prethodne
pribavljeno misljenje Minislarstva za pravosude |
upravu [ Tajnistvo za zakonodavslvo.

{3) Pravilnik organa i organizacija iz ¢lana 7. ove

Uredbe, donosi opt¢inskt nacelnlk uz suglasnosl
optinskog vijeca.

Clan 9.

(Uskladivanje pravilnika)

{1} Kanicnalni organ uprave | kanlonalna upravna
organizacija duini su u okviru svog djelokruga
redovito pratil i1 evidenlrati poslove ulvrdene
zakonom, drugim propisom 1 opélm aktom. kao |
zakontom prenesene poslove kantonalne uprave iz svog
djelokruga na jedinice lokalne samouprave i pravne
osobc i zavisno od polrebe, uskladlvall svoju
unularnju erganizaciju pravilnikom,

(2) Obveze Iz stava 1. ovog clana odnose se | na
opélnske organe uprave i upravne grganizacije.

POGLAVLJE I

UNUTARNJA ORGANIZACIJA ORGANA UPRA-
VE I UPRAVNIH ORGANIZACLJA.

ODJELJAK A. Eantonsalni organi uprave i
kantonalne upravne organizacije

Clan 10.

{Organizacione jedinice)

(1) Poslovi | zadacl iz djelokruga kanionalnog
organa uprave i kantonalne upravne organizacije vrie
se, po pravilu, u okviru erganizacionth jedinica 1 preko
samostalnih fzvr3itelja.

(2} Organizacione jedinlce mogu sc obrazovali kao
osnovne organizaclone jedinlce 1 kac unutarnje
organizacone jedinice u okviru osnovnih organi-
zaclonih jedinica.

Clan 11.

(Osnovae organizacione jedinice)

(1) Osnovna organizaciona jedinica obrazuje se za
vrienje poslova 1 zadataka iz jedne ilt viSe oblastl, kada
Je polrebno osigurati neposrednu suradnju 1 objediniti
rad dvije ili viSse unutarnjih organizaclonth jedinica i
kada je polrebit odreden stupan samostalnosii u
rukovodenju a oblm poslova zahtjeva najmanje tri
izvrsitelia.

(2) Iznimno od odredbe iz stava 1. ovog Elana,
0snovna organizaclona jedlnica moze se obrazovall 1
bez unularnjih organizacionih jedinica, ako se na taj
nacin osigurava raclonalnije obavljanje poslova i ako
posloje posebni razlozl | polrcbe da se osigura visi
slupanj samosialnesti u rukovodenju odredenim
poslovima.

(3) Osnovna organizactona jedinice moZe bil:
sckior, odjeljenje, inspektorat, kahinet, ured, servis,
sluZba, centar a iznimno uprava policije za poslove
policije u Ministarstvu unutarnjth poslova.

(8) U pojedinim kantonalnim organima uprave
mogu se, samo Iznimno, ako je to neophodno |
adekvainijc odgovara prirodl poslova 1 zadalaka, za
obavljanje odredenih poslova, pored organizaclonih
jedinica iz stava 3. ovog &lana, obrazovall 1
organizacione jedinice pod druglm nazivom, s Um §to
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s¢ u pravilnlku mora ulvrdil s kojom se
organizaclonom jedinlcom 1z stava 3. ovog ¢lana
izJednacava ta organlzaciona jedinlea.

(6) U broj Lzvriltelja koji je ulvrden kao uvjel za
obrazovanje osnovnlh 1 unutarnjih organizacionlh
jedinlea, uracunava se | sluzbenik kojl rukovodi lom
organizacionom jedinlcom.

Clan 12.

Svald kanicnalni organ uprave ima prave u svom
pravilniku predvidjeld one organizacione jedinice iz
Clana 11. ove wuredbe koje najadekvatnije |
najefikasnlje oslguravaju vrSenje svih poslova |
zadataka |z nadleZnostl kantonalnog organa.

Clan 13.

{Inspektorat)
(1) Inspektorat se obrazule za vrSenje poslova
inspekeljskog nadzora iz nadleZnosti kantonalnog
organa uprave.

(2) U inspektoratu kao osnovnoj organizacionoj
jedinicl koja se obrazuje za vr3enje inspekcijskog
nadzora u viSe oblasii, mogu se obrazovall odsjecl kao
unutarnje orgamnizaclone jedince po odredenim
oblastima inspekci{skog nadzora.

(3) Inspektorat se moZe obrazovall | kao unutarnja
organizaclona jedinica u okviru sektora.

Clan 14.

(Kabinet)

Kablinet se obrazuje za vrienje poslova i zadataka
kojl su neposredno vezani za potrebe rukovoditelja
kantonalnog organa uprave,

Clan 15.

(1) Osnovna organizaciona jedinica u upravi 1
upravnoe} organizacijl u sastavu ministarsiva je
odjeljenje.

(2) Uprava 1 upravna organizacliia u sastavu
minlsiarstva ne moZe, u pravilu, imatl unutarnje
organizacione jedinice.

(3) Odjeljenje kao osnovna organizaclona jedinica u
upravl 1 upravnoj organizacijl u sastavu ministarstva,
obrazuje se za vrienje Istovrsnih, srodnih |
medusobno povezanth upravnih 1 drugih struénih
poslova Iz djelokruga uprave 1 upravne organizacije u
sastavu ministarstva, a za koje je potreblt vi5i stupan|
samostalnost u rukovodenju.

Clan 16.

(Unutarnje organizacione jedinice)

(1) Unutarnje organizacione jedinice obrazuju se za
vrienje istovrsnih, srodnih 1 medusobno povezanih
upravnih 1 druglh struénih poslova 1z djelokruga
osnovne organizacione jedinice, za koje je potrebit
odreden stupanj samostalnostl u rukovodenju a obim
poslova zahljeva najmanje Lr lzvriitelja, s Um da se u
taj bro| uracunava Sel unutarnje organizacione
jedinice,

(2) Unutarnje organizacione jedinice u saslavu
osnovnih organizaclonih jedinica mogu bill: odsjek,
grupa, plsarnica, arhiva, stanica | raunovodstvo,

(3) Unutarnje organizacione jedinice Iz slava 2.
ovog €lana mogu se obrazovali u okviru one osnovne
organizaclone Jedinice u kojoj je zbog obima, vrste i
sloZenosl poslova nuzno odredene poslove obavljat u
okviru unutarnje organizacione jedinice.

{4 Pri opredjeljenju za osnivanje unularnje
organizacione jedinice. sukladno stavu 1. ovog €lana,
mora s¢ vodil racuna o tome da se nazlv 1 broj
unularnjih organizacionih jedinica odredl prema vrsil
i obimu poslova kojl éc se obavljal u 1o jediniel,

(S) Prl odredivanju broja unutarnjih organizaclonih
Jedinica lreba polazili od toga da se predvidi 5to man|i
broj tih jedlnica.

(6) U pecjedinim kanionalnim organima uprave
mogu se, samo lznimno, ako je io neophodno i
adekvalnije odgovara priradi poslova 1 zadataka, za
obavljanje odredenih poslova, pored organizacionih
jedinica iz stava 2. ovog é&lana, obrazovall 1
organizacione jedinice pod drugim nazivom, s Um 5to
se u pravinilku mora utvrditi s kojom se
organizacionom jedinicom iz stava 2. ovog &lana
Izjednacava ia organizaciona jedinica.

Clan 17.

{Samostalni izvrsitelji}

(1) Cdredene poslove mogu obavljall samostalni
fzvrsiteljl 1zvan organizaclione jedinice, kojl su
neposredno vezanl za rukovoditelja kantonalnog
organa, a kojl obavljaju odredene poslove za
rukovoditelja kantonalnog organa 1 sve organizacione
jedinice kantonalnog organa 1 ako nema potrebe da se
osniva Tl osnovna ni unutarnja organizaciona
jedinica, 5 HUm da se mora odreditl rukoveditel] ko|i
vril nadzor nad radom th izvrSitelja.

(2) Poslovl Iz stava 1. ovog ¢lana su: poslovi tajnika
ministarstva, adminisirativni-tehnicld poslovi, poslovi
informatike i drugl poslovi.

Clan 18.

(Organizacione jedinice izvan sjedista
kantonalnog organe)

(1} Organizacione Jjedinice Iizvan sjedista
kantonanog organa uprave mogu se ubtvrditt samo
onda ako je to predvideno kantonalnim zakonom il
propisom Vlade Zenltko-dobojskog kantona (u daljem
tekstu: Viade Kantena) il ako to zahijeva poseban
karakter pojedinih poslova. organlzaci|ske jedinice
kantonalnog organa uprave

(2) Pravinikem kantonalnog organa uprave
utvrduju se poslovl | zadacl | sjediste organizaclone
jedinice iz stava 1. ovog ¢lana, kao i podruéje za koje
se talkva organizaclona jedinica obrazuje.

(3) Ako poslove iz siava 1. ovog Elana obavljaju
samostalnt fzvr3iteljl kantonalnog organa uprave, zbog
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malog obima poslova, nema potrebe da se obrazujc
organizaciona jedinlea.

ODJELJAK B. Opéinski organl uprave i opéin-
ske upravne organizacije

Clan 19.

(1) U okviru sluibe za upravu moZe se obrazovati
odsjck, kao osnovna organizaciona jedinica, ako se
unular sluzbe za upravu obavljagju naroclio sloZeni
poslovli I u veéem cbimu, a za €lje obavljanje je
neophodno da se grupiSu po Istovrsnosl, sloZenosd,
odnosno medusobno) povezanosti | za koje je polrebit
visl stupanj samostalnos u rukovodenju, a obim
poslova zahijeva najmanje iri zaposlenika.

(2) Ukollke se u okviru sluZzbe za upravu obavljaju |
poslovi  lokalne samouprave 1 upravnt poslovi iz
samoupravniog djelokruga, Ul poslovl se obvezno
organizirajJu u okviru posebnog odsleka u sluZbi za
upravu.

(8} U cljju lakseg 1 efikasnijeg ostvarlvanja prava i
obveza gradana | pravnih osoba, nadelnik moze
obrazoval organlzaclonu jedinicu - odsjek opcinske
sluzbe za upravu, na podruéju mjesnth zajednica koje
€lne opéinu.

POGLAVLJE IV
SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 20,

(Sistematizacija radnih mjesta)

(1) Sisternatizacljom radnih mjesta utvrduju se
radna mjesta drzavnih sluZbentka | namjedtenika
prema redosljedu organizacionth Jedinica kofe su
utvrdene u poglavlju o unutarnjo] organizaciji
kantonalnog organa uprave, pocev od osnovme
organizacione jedinice do unutarmje organizaclone
Jedinice.

(2) Za osnovne organizaclone jedinice koje u svom
sastavu nemaju unutarnje organizaclone jedinice,
prvo se utvrduje radno mjesto rukovoditelja jedinice, a
onda radna mjesta drZavnth sluZbenika 1
namjestenika.

(3} Za osnovne organizaclone jedinice koje u svom
sastavu Imaju unutarnje jedinlce. radna mjesta se
utvrduju sljedeéim redesljedom. i to: prvo se ulvrduje
radno mjeste rukovodilelja osnovne organizaclone
Jedince, zallm radno mjesto Sefa prve unutarnje
jedinice, pa radna mjesta drzavnih sluzbenlka 1
namjedienika te jedinice, a nakon toga slijedi radno
mjeste Sefa druge unutarnje jedinice, pa radna mjesta
drzavih sluZbenika i namjeStenika te jedinice | tako
redom za ostale jedinice,

(4) Radna mjesla drzavnih sluZbenika utvrduju se
tako 3o se polazl od viSe ka nizo} kalegorljl radnog
mjesla (poziclla radnog mjesla), a radna mjesta
narn|estenika ulvrduju se iza radnth mjesta drZavnih
sluzbenika po Istorm redosljedu kategorija radnih
mjesia,

Clan 21.

(1) Radno mijesto obuhvata slijedete elemente:
nazlv radnog mjesia, opls poslova, uvjele za vricnje
poslova, vrslu djelalnostl. paziv grupe poslova,
sloZenost poslova, slatus lzvritelja, poziclla radnog
mjesta i broj LvrSilelja, a onda se navede propisi kojl
se koriste za obavljanje poslova radnog mjesla samo
za namjestenike.

(2) Element radnog mjesta iz stava 1. ovog clana.
za drzavne sluzbenike utvrduju se sukladno Zakonu o
drzavnej sluzbi ["Sluzbene novine Federaclje Bosne |
Hercegovine”, broj: 29/03. 23/04, 39/04, 54/04,
67/05/ 1 8/06) | Uredbl o poslovimma osnovne
djelatnost! iz nadleZnosii organa drzavne sluzbe koje
obavljaju drZavni sluzbeniel, uvjeUma za vrSenje Uh
poslova i ostvarivanje odredenth prava iz radnog
odnosa ("Sluzbene novine Federaclje Bosnc |
Hercegovine”, broj: 35/04 { 3/06, u daljem tekstu:
Uredba o poslovima osnovne djelainosti), a za radna
mjesta  namjeStentka  sukladne  Zakonu o
namjedteniclma u organima drzavne sluzbe u
Federaciil Bosne i Hercegovine (“SluzZbene novine
Federacije Bosne 1| Hercegovine”, broj: 49/05) 1 Uredbi
o dopunsikdm poslovima osnome djelatnosii 1
poslovima pomoéne djelatnosi iz nadleZnost organa
drZavne sluzbe koje obavljaju namjedtenicl ("Sluzbene
novine Federaclje Bosne | Hercegovine", broj: 69/05).

Clan 22,

(1) Radna mjesta ulvrduju se take 3to se na
radnom mjestu obavljaju isti i sliéni poslovi kojl su
medusobno povezanl 1 ko)l se moraju obavljati kao
clelina.

(2} Broj lzvrsltella za radno mjesto odreduje se
prema vrsi, oblmu | sloZenostl poslova i1 zadataka,
vodedi racuna da se oslgura puna zaposlenost svakog
izvrsitelja | maksimalno korisd njegovo struéno znanje
1 druge radne sposobnosU take da na istom radnom
mjestu moZe bill jedan f vife izvrsitelja 5to zavisl od
obima poslova radnog mijesta.

Clan 23.

(1} U okviru sistematizacije radnih mjesta utvrduju
se radna mjesta rukovodeéih 1 oslallh  drZavnih
sluZbenika | namjeStenika, osim radnog mjesta
rukovodltelja kantonalnog organa uprave | tajnika tog
organa uprave.

(2) Radno mjesto rukovoditelja kantonalnog organa
uprave 1 radnoe mjesto tajnika tog organa uprave,
utvrduje se u poglavlju pravilnika kojl se odnosi na
rukovodenje organom uprave.

{3) Kod radnog mijesta rukovodedeg driavnog
sluzbenika kejl rukovodl osnovnom organizaconim
Jedinlcama, u okviru sistematizaclje radnth mjesta u
opisu poslova (reba ubvrditl samo poslove koje
neposredno vrél |z nadleZnostl organizaclone jedinice
kojomm rukovodi, a ovlaSéenja u rukovodenju
organizaclonom jedinicom utvrduju se u poglavlju
pravilnika iz stava 2. ovog clana, u dijelu koji se
odnosl na rukovodenje organizaclonom jedinicom.
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POGLAVIJE V
RUKOVODENJE

ODJELJAK A. Kantonalni
kantonalna upravna organizecija

organ uprave i

Clan 24.

(Rukkovodenje kantonalnim organom uprave i

kantonalnom upravnom organizacijom)

U odnosu na rukovodenje, u pravilniku utvrditl da
kanlonalnlm organem uprave ! kanionalnom
upravnom organizacijom rukovod! rukovodlielj, s Um
da se naziv rukovoditelja odredi sukladno zakonu, au
odnosu na njegova ovlaidlenja u rukovodenju propisati
isla sukladno Ustavu, Zakonu o organizacljl organa
uprave u Federaci|i BiH ("SluZbene novine FBIH", broj:
35/05 ) 1 drugim zakonima.

Clan 25.

(Rukovodenje organizacionom jedinicom)
{1) Rukovodenje se vr5l sukladno zakonu i drugim
propislma kojima sc ureduju poslovi uprave.

(2} Pravilnlkom d¢&e se precidrad poslovi
rukovodenia sukladno €lanu 1. ove uredbe.

Clan 26.

{Savjetnik rukovoditelja
kantonalnog organa uprave]

(1) Ako je pravilnikern o unuiarnjoj organizaciji
organa uprave utvrdeno radno mjesio savjeinika, Isto
se ulvrduje {zvan slstematizacije radnih mjesla, a 1za
radnog mjesta rukovodlielja organa uprave il
samostalne kantonalne upravne organlzacije.

(2) Za radno mjesto savijetnika ubtvrduju se
element radnog mjesla sukdadno &lanu 21, ove
uredbe

Clan 27.

(Tajnik kantonalnog organa uprave)

Za radno mjesto tajnika kantonalnog organa
uprave utvrduju se sva ovlastenja koja ima u vrienju
koordinacije osnovnih organizacionlh jedinica koja su
utvrdena u Uredbi o poslovima drzawnlh sluZbenika.
naéin ostvarivanja koordinaclje 1 opis poslova koje ¢e
neposredno vriit s im da se ulvrduju i svi element
radnog mjesla iz €lana 21, ove uredbe,

ODJELJAK B. Op¢inski organ uprave i opéinska
upravoa organizacija

Clan 28.

{(Rukovodenje opéinskim organom uprave i
optinskom upravnom organizacijom)
{1} Sluzbom rukovodi rukovodeél drZzavni sluz-
benik-pomocnik optinskog nacelnika.

{2) Odsjekom rukovodi Sef.

POGLAVLJE VI
STRUCNI KOLEGIJ I RADNA TIJELA

€lan 29.

{Struéni kolegij)
(1) U kantonalnom 1 opéinskom grganu uprave,
kanlonalnoj i opéinskoj upravnoj organizacljl moze se
osnovall struéni kolegl|.

(2} Struéni kolegl] raspravlja nagelna { druga
pllanja Iz djelokruga kantonalnog i opéinskog organa
uprave i upravne organizacije 1 daje miSljenja
rukovodiielju kanlonalnog | opéinskog organa uprave
i upravne organizacije za rjedavanje Uh pitanja.

(3) Saslav | djclokrug struénog kolegija utvrduje se
pravilnikom.

Clan 30.

(Radne grupe i druga radna tijela)

(1} Za lwvrsavanje pojedinih sloZenijih struénth
poslova i zadalaka za polrebe jedne i1 vise
organizacionth jedinica, mogu se¢ u kantonalnom
organu uprave 1 upravnoj organizaciii obrazovali
stalne ili povremene komisije, radne grupe 1 druga
tijela.

(2) Sastav, zadatke, dinamiku 1 druge uvjete rada
radne grupe, povjerenstva 1 tijela iz stava 1. ovog
clana, utvrduje rukovoditelj kantonalnog organa.

POGLAVLJE VI
SURADNJA U VRSENJU POSLOVA 1 ZADA-
TAKA

Clan 31.

{Suradnja kantonalnih i optinskih
organa uprave i upravnih organizacija)
(1) U Lzvr3avanju poslova i zadalaka lz nadleZnosi
kantonalnog organa uprave 1 upravne organizacije, U
organl su obavezni osigurali saradnju, 1 to:

a) izmedu organizaclonih jedinica unular kanton-
alnog organa, odnosno upravnih organizaclia,
odnosno radnth mjesta, keju osiguravaju
rukovodeci sluzbenici 1 drugi sluzbenicl koji
rukovode organizacionim jedinicama;

bjkantonalnih organa i upravnith organizacija koja
se prvenstveno odnosi na pilanja prevodenja
programa rada i ostgurania jedinsivenih stavova
u pogledu primjene proplsa iz odgovarajuce
oblastl;

c) kanlonalnog organa sa odgovarajuéim Feder
alnim organomn uprave u pogledu ostvarivanja
zajedni€kih nadleznostl Kanlona i Federacile,
kao 1 u pogledu jedinstvene i pravilne primjene
federalnih propisa za d¢lje su sprovodenje
nadlezni ti organd;

d kantonalnog organa sa odgovarajuéim slu-
Zbama za upravu, kao | medusobne saradnje
sluzbl 1 opéina, u pogledu pravilne I edinstvene
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primjene kantonalnih { opéinskih propisa za élje
su sprovodenje nadlezne le sluzbe.
{2) Nacin ostvarivanja saradnjec iz stava 1. ovog
¢lana ureduje se pravilnikom.
(3) Stav 1.1 2. ovog €lana shodno se primjenjuju i
ha opéinske organe uprave | upravne organlzacije.

POGLAVLJE VIO - PROGRAMIRANJE
I PLANIRANJE RADA

Clan 32.

(DonosSenje i sadrzaj programa i plana rada)

{1) Kanlonalni organi 1 kanionalne upravne
organlzaclje imaju program 1 planove rada.

(2} Program rada donosl rukovoditelj kantonalnog
organa uprave | kantonalne upravne organizacije.

(3) U programu rada ulvrduje se, mjeseéni plan
rada organizacionih jedinica. '

(4) U planu rada iz stava 3. ovog tlana utvrduje sc
raspored, dinamika, lzvriitelji i drugl uvjed potrebitl
za lzvrsavanje planiranih poslova i zadacéa.

{5) Na&in jzrade programa rada, odnosno plana
rada 1 naéin ostvarivanja programa 1 plana rada
utvrduie se pravilnikom.

{6) Stav 1. . 2., 3., 4. i 5. ovog €lana shodno se¢
prmjenjuju 1 na opéinske organe uprave i upravne
organizacije,

POGLAVLJE IX - RADNI ODNOSI
I DISCIFLINSEA ODGOVORNOST

Clan 33.

Praviinikomn se ureduju pitanja iz oblasti radnih
odnosa 1 disciplinske odgovornosu za kola je zakonom
odredeno da se ureduju pravilnikom.

POGLAVLJE X - JAVNOST RADA

Clan 34.

(1] U poglavlju pravilulka kojl se odnosi na javnost
rada ureduju se nacin ostvarlvan|a javnosii rada
kantonalnog organa uprave 1 kantonalne upravne
organizaclje koja s¢ odnosi na naéln podnosenja
{zvjeStaja o radu, kao i nain davanja informacija i
saops&tenja javnosti.

{2) Rukovoditel] kantonalnog organa uprave |
kantonalne upravne organizacije duzan je odredid
pilanja koja ne mogu bitl predmet javnog
informiranja.

{3) Stav 1. 1 2. ovog clana shodno se primje- njuju i
na opéinske organe uprave 1 upravne organizaclje,

POGLAVLJE XI - PRLJELAZNE 1
ZAVRSNE ODREDBE

Clan 35.
(Primjena Uredbe)

Odredbe ove urcdbe se primjenjuju | na lzradu
pravilnika o unutarnjoj erganizaciji struénih sluzbl
Vlade Zenicko-dobojskog kantona, TajniStva za
zakonodavsitvo Vlade Kantona 1{ drugih sluzbl, biroa 1
Ljela koje osniva Vlada Kantona, kao 1 siruénth sluzbi
Skupstine Zenifko-dobojskog kaniona, Kantonalnog
luZitel{stva, Kanlonalnog suda 1 opélnskth sudova na
podrugju Kantona, Kantonalnog pravobranitelisiva,
Kantenalnog suda za prekriaje i opéinsklh sudova za
prekriaje sa podrudja Kanlona, struénih sluzbl opéine
1 opéinskog pravobranitcljsiva.

Clan 36.

Prilikom fzrade pravilnika o unutarnjoj organizacijl
struénih 1 drugih sluZbi 1z élana 35. ove uredbe, u
obzir se uzimaju poslovi koji su zakonom { drugim
propisima stavljend u njihovu nadleZnost, kao 1 naziv
radnih mjesta, uvjell za vr3enje poslova, pozcla
radnog mjesia.

€Clan 37.
{Prestanak vaZenja Uredbe)

Danom stupanja na snagu ove urcdbe prestaje da
vazl Uredba o optlm nacelima za wulvrdivanje
unutrasnje organizaclje kantonalne uprave ("Sluzbene
novine Zeniéko-dobojskog kantona’, broj: 10/021 10
/05),

Clan 38.
(Stupanje na snagu)

Ova uredba slupa na snagu narednog dana od
dana objave u "SluZfbenim novinama Zenicko-
dobojskog kanlona.

Broj: 02-34-14677/06 PREMIJER

Datum, 28.06.2006. godine  Miralemn Galijasevid, s.r
Zenica
EEFE NI NS EEE NS EFENE NSNS ENEEEEENEEEESENEN
219

Na osnovu ¢lana 43. slav 4. Zakona o arhivskoj
gradi ("Sluzbenc novine Zenitko-dobo|skog kantona",
broj 4/06) 1 €&lana 16, stav 1. Zakona ¢ Vladi
Zenitko-dobojskog  kantona ("Sluzbene novine
Zeniéko-doboiskeg kantona”, broj 16/00, 7/05. |
4/06.)., Vlada Zenicko-dobojskog kantona, na 22.
sjednicl, odrZzano] 28.06.2006. godine, donosi

UREDBU

O UVJETIMA I NACINU POLAGANJA
STRUCNOG ARHIVISTICKOG ISPITA

I - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovom Uredbom wureduju se uvjel { naéin
polaganja struénog arhivistitkog ispita {u daljem
tekslu: arhivistickd ispit) radi $ticanja struénih zvanja
u arhivske| struci za sluZbenike 1 pripravalk visoke,
vide 1 srednje strucne spreme kojl rade na arhlvskim
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Temeljem ¢&lanka 63. stavak 2. Zakona o
organlzaciji organa uprave u Federacill Bosne 1
Hercegovine ("SluZbene novine Federacije Bosne 1
Hercegovine”, broj:35/05) 1 &lanka 16. stavak 1.
Zakona o Vladi Zeni¢ko-dobojskog kantona ("Sluzbene
novine Zenitko-dobhojskog kantona”, broj: 16/00,
7/05 1 4/06.), Vlada Zenléko-dobojskog kantona, na
22, sjednicl, odrzanof 28.06.2006. godine,donosi

UREDBTU

0 NACELIMA ZA UTVRDIVANJE
UNUTARNJE ORGANIZACIJE KANTONALNIH
I OPCINSKIH ORGANA UPRAVE I UPRAVNIH

ORGANIZACLJA

POGLAVLJE I
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

{Predmet)
(1) Ovomn uredbom utvrduju se opéa nacela
unutarnje organizacije kantonalne wuprave, I to:
kantonalnih organa uprave 1 kantonalnih upravnih

organizacfja, sadrZa]j pravilmlka o unutarnjoj
organizaclji, osnove za utvrdivanje organizacliskih
jedinfea 1 uvijeti za njihovo organiziranje,

organizacijske jedinice izvan sjediSta kantonalnog
organa uprave, slstematizacija radnih mjesta,
rukovedenje organom 1 organizacljskim jedinicama,
suradnja u vrienju poslova, programiranje 1
planiranje i druga pitanja od znadaja za izradu
pravilnika o unutrnjoj organizaciji kantonalnih organa
uprave.

(2) Opta nacela propisana ovom uredbom shodno
se primjenjuju na jedinstvenl opéinski organ uprave,
opéinske organe wuprave 1 opéinske wupravne
organizaclje opéina sa teritorfla Zenitko-dobojskog
kantona.

Clanak 2.

( Unutarnja organizacija)

Unutarnja  organizaclja kantonalne uprave
utvrduje se sukladno sa federalnim i kantonalnim
zakonom kojlm se regulira uprava, Kantonatnim
zakonom kojlm se regulira osnlvanje kantonalnih
organa uprave, kantonalnlh uprawmih organizacija,
federalnim zakonom kgjim se regulira radnl odnos
sluzbenlka 1 namjeStenika organa uprave, propisima
opéine kojim se regullra osnivanje Jedinstvenog organa
optine, opéinskih organa uprave 1 opéinskih upravnih
organizacija, propisima kojima se regulira osnivanja
struénth sluzbl, propislma o poslovima osnownih
djelatnost 1 pomoéne tehnléldm poslovima 1 uvietima
za njihovo vrienje u organima uprave 1 sluZbama za

upravu u Federacljl Bosne { Hercegovine i odredbama
ove uredbe,

Clanak 3.

Unutarnja organizacija organa uprave iz &lanka 1.
ove uredbe, sukladno sa propisima iz &lanka 2. ove
uredbe, utvwrduje se  pravilnlkom o unutarnjoj
organizacli (u daljem tekstuw: pravilnikom), po
postupku | pod uvjetima utvrdenim zakonom i ovom
uredbom.

POGLAVLJE II
SADRZAJ PRAVILNIKA
Clanak 4.
(Nagela)

Pri izrad] pravilnika mora se postupiti tako da se
oslgura narofito;

a) zakonito, struéne, eftkasno 1 racionalno vrienje
poslova 1 zadada 1 uspje3no rukovodenje;

blpuna zaposlenost 1 odgovornost sluZbenika i
namjeitenika (u daljem tekstu: zaposlenlcl) u
zvr3avanju poslova 1 zadaéa;

c) stalno koriStenje { lzradivanje metoda timskog
rada 1 drugih obllka radnog povezivanja 1
suradnje u izvrSavanju poslova i zadaéa;

d) blagovremeno ostvarivanje prava i obveza gra-
dana { prawmih osoba pred kantonalnlm 1l
opfinskim organima uprave 1 upramim
organizaclijama.;

€} ustanovljenje Jedinstvene i elastine organi-
zaclje rada, sa 5to manje organizaclonih jedinica
i razina rukovodenia;

1) gruplranje poslova prema njthovo] medusobnoj
povezanost 1 srodnosti, vrst, obimu, stupnju
slozenost, odgovormosti 1 drugim uvjetima za
njlhovo vrienje;

g cbledinjavanie, u okviru organizacionth jedi-
nica, onth poslova kojl predstavljaju posebnu
cjelinu u okviru djelokruga kantonalnog 1l
opélnskog organa uprave 1 &lje izvrSavanje, zbog
oblma poslova, zahtjeva posebno rukovodenje,
koordiniranje 1 kontrolu u svakodnevnom radu,
a organiziranje svih ostallh poslova iz djelokruga
kantonalnog odnosno opélnskog organa van
organizaclonth jedinica;

h) ustanovljenje iste vrste organizacionih jedinica
za Istu vrstu kantonalnog ill opéinskog organa i
istog naélna rukovodenja:

1) potpunlje objedinjavanje zajedniéldh opéih po-
slova radl njithovog racionalnog obavljanja i
koristenja usluga zajednicidh sluzbi, osnovanih
za potrebe svih 1l pojedinih  kantonalnih
odnosno opéinskih organa.

Clanak B.

(Sadrzaj pravilnika)
Pravilnilkom se utvrduje osoblto:
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a) organizacijske jedinice 1 njikova nadleZznost;

b) sistematizaclla radnih mjesta koja obuhvata:
nazive radnih mjesta. opls poslova, uvjete za
vrienje poslova, vrsiu djelatnosti, naziv skupine
u koJu spadaju poslovl, sloZenost poslova i
druge clemente:

¢) naéin rukovodenja organom 1 organizacijskim
jedlnicamna;

d) programiranje | planiranje poslova;

e) ovlasti i odgovornost rukovedeélh driavnih
sluZbenika u obavljanju poslova;

1} braj viezbenika koji se primaju u radmnd odnos 1
uvjet za prijem vjeZbenika;

g druga pitanja predvidena propisom iz &¢lanka 46.
1 53 Zakona o organizaclyl organa uprave u
Federaclli Bosne 1 Hercegovine (‘SluZbene
novine Federacle Bosne 1 Hercegovine", broj:
35/05) 1 ovom uredbom.

Clanak 8.

Unutarnja organizacija uprave, odnosno upravnih
organizacija koje se nalaze u sastavu kantonalnog
ministarstva, utvrduje se kac poseban dlo, u okviru
pravilnika kantonalnog ministarstva, u é&ljem se
sastavu nalaze.

Clanak 7

(1) Unutarnja organizacija jedinstvenog optinskog
organa uprave kojl ¢ine nacelnik, sluZba nacelnika i
opéinske sluZbe za upravu utvrduje se pravilnikom.

(2) Unutarnja organizaclja opéinske upravne
organizaclje u sastavu optinske sluZbe za upravu
utvrduje se kao poseban dio u olkviru pravilnika iz
stavka 1, ovog €lanka;

(3) Unutarnja organizacija samostalnih upravnlh
organizaci|a utvrduje se posebnim praviinikom.

CGlanak 8,

(Donodenjo pravilnika)
(1) Pravilnik iz. ¢lanka 1. ove Uredbe, donose. 1 to:
a) rukovoditel] kantonalnog organa uprave,
odnesne kantonalne upravne organizacile |
sluZbe uz suglasnost Vlade Kantona;

b) opéinsid nafelnlk za opéinske organe uprave,
optinske upravne organizaclle | sluzbe, uz
suglasnost opéinskog vijeéa;

(2) Pravilnik organa i organizacija 1z élanka 6. ove
Uredbe, donos! rukovoditel) kantonalnog
ministarstva, na prfedlog rukovoditelja uprave,
odnosno upravne organizacije u sastavu ministarstva,
uz suglasnost Vlade Kantona, a wuz prethodno
pribavijeno misljenje Ministarstva za pravesude 1
upravu 1 Tajnistvo za zakonodavstvo.

(3] Pravilnik organa 1 organizaclja Iz ¢lanka 7. ove
Uredbe, donosl opéinski nafelnlk uz suglasnost
optinskog vijeta.

Clanak 9.

(Uskladivanje pravilnika)

(1) Kantonalni organ uprave 1 kantonalna upravna
organizacija duznl su u okviru svog djelokruga
redovito prattl 1 evidentira poslove ulvrdene
zakonom, drugim propisom | opéim aktom, kao i
zakonorn prenesene poslove kantonalne uprave 1z svog
dlelokruga na )edinice lokalne samouprave | pravne
osobe 1 zavisno od polrebe, uskladivatl svoju
unutarnju organizaciju pravinikom.

{2} Obveze iz stavka 1. ovog élanka odnose se i na
opéinske organe uprave 1 upravne organizacije,

POGLAVLJE III

UNUTARNJA ORGANIZACLJA ORGANA UPRA-
VE I UPRAVNIH ORGANIZACLJA

ODJELJAK A. Kantonalni organi uprave i
kantonalne upravne organizacije

Clanak 10.

(Organizacione jedinice)

(1) Poslovl i zadaci iz djelokruga kantonalnog
organa uprave | kantonalne upravne organizaclje vrie
se, po pravilu, u okviru organizacionih jedinica 1 preko
samostalnih {zvriitelja.

{2) Organizaclone jedinice mogu se obrazovatl kao
osnovne organlzacione Jedinice 1 kao unutarnje
organizacone jedinice u okviru osnovnih organi-
zaclonih jedinica.

Clanak 11.

(Osnovne organizacione jedinice)

(1} Osnovna organizaciona jedinica obrazuje se za
vr5enje poslova | zadataka 1z jedne 1li viSe oblasti, kada
Je pelrebno oslgurat neposrednu suradnju 1 objediniiy
rad dvije ili vise unutarnjih organizacionth jedinica 1
kada je potrebit odreden stupan] samostalnosti u
rukovodenju a obim poslova zahtjeva najmanje trd
1zvriltelja.

(2) znimno od odredbe iz stavka 1. ovog ¢lanka,
osnovna organizaciona jedinica moZe se obrazovatl |
bez unutarnjth erganizacionih jedinica, ako se na taj
nacln oslgurava raclonalnije obavljanje poslova 1 ako
postole poscbnl razlozl 1 potrebe da se osigura visi
stupan] samostalnosti u rukeovodenju odredenim
poslovima.

(3) Osnovna organizaclona jedinice moZe biti:
sekter, odjeljenje, inspektorat, kabinet, ured, servis,
sluZba, centar a iznimno uprava policlje za poslove
policije u Ministarstvu unutamijih poslova,

(8) U pojedinim kantonalnim organima uprave
mogu se, samo lznimno., ako Je to neophodno 1
adekvatnije odgovara prrodi posleva 1 zadataka, za
obavljanje odredenih poslova, pored organizaclonih
jedinica iz stavka 3. ovog ¢Elanka, obrazovatl |
organizaclone jedinice ped drugim nazivom. s tim 3to
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se u praviniku mora utvrdili s kojom se
organizacionom jedinicom iz stavka 3. ovog &lanka
izjednadava ta organizaciona jedinica.

(6) U bro} lzvrsitelja kofl je utvrden kao uvjet za
obrazovanje osnovnlh 1 unutarnjih organizacionih
Jedinica, uraéunava se i sluzbentk kojl rukovodi tom
organizaclonom jedinicom.

Clanak 12.

Svald kantonalni organ uprave Ima pravo u svom
pravilniku predvidjed one organizaclone jedinice iz
¢lanka 11. ove wuredbe koje najadekvatnije 1
najeflkasnije oslguravaju vrienje svih poslova 1
zadataka iz nadleznosti kantonalnog organa.

Clanak 18,

(Inspektorat)
(1) Inspektorat se obrazuje za vr3enje poslova
Inspekecljskog nadzora iz nadleznost kantonalnog
oTgana uprave.

(2) U inspektoratu kao osnovno] organizaciono]
Jedinici koJa se obrazuje za vrSenje inspekeijskog
nadzora u vise oblastl, mogu se obrazovat! odsjeci kao
unutarnje organizacione jedince po odredenim
oblastima inspekeljskog nadzora.

{3} Inspektorat se moZe obrazovati 1 kao unutarnja
organizaciona jedinica u okviru sektora.

Clanak 14.

(Eabinet)
Kabinet se obrazuje za vrienje poslova i zadataka
koji su neposredno vezanl za potrebe rukovoditelja
kantonalnog organa uprave.

Clanak 15.

(1} Osnovna organizaciona jedinica u upravi i
upravig] organizacljl u sastava ministarstva Je
odjeljenje,

(2) Uprava 1 upravna organizacijfa u sastavu
ministarstva ne moZe, u pravilu, imat unutarnje
organizacione jedinice.

(3) Odjeljenje kao osnovna organizaclona jedinfca u
upravi | upravnoj organizacljl u sastavu ministarstva,
obrazuje se =za vrienje Iistovrsnih, srodnih |
medusobno povezanih upravnih 1 drugth struénih
poslova iz djelokruga uprave i upravne organizacije u
sastavu ministarstva, a za koje je potrebit vi3l stupanj
samostalnost u rukovodenju,

Clanak 16.

(Unutarnje organizacione jedinice)

(1) Unutarnje organizacione Jedinlce obrazuju se za
vrienje istovrsnih, srodnih | medusobno povezanih
upravith t druglh struénth poslova iz djelokruga
osnovne organizaclone jedinice, za koje je potrebit
odreden stupanj samostalnost u rukovodenju a obim
poslova zahtjeva najmanje trl izvrsitelja, s im da se u
taj broJ] uradunava 3ef wunutarnje organizacione
Jjedinice.

(2) Unutarnje organizacione jedinice u sastavu
osnovnih organizacionih jedinlca mogu bid: odsjek,
grupa, pisarnica, arhiva, stanica i raéunovodstvo.

(3) Unutarnje organizacione jedinice iz stavka 2.
ovog ¢lanka mogu se ocbrazovatl u okviru one osnovne
organizacione jedinice u kojo je zbog oblma, vrste {
sloZenost poslova nuZno odredene poslove obavljat u
okviru unutarnje organizaclone jedinice.

(4} Pri opredjeljenju za osnivanje unutarnje
organizactone jedinice, sukladno stavku 1. ovog
€lanka, mora se voditl ratuna o tome da se naziv i bro}
unutarnjih organizaclonih jedinica odredi prema vrsu
1 obimu poslova kofi ¢e se obavljat u to] jediniei,

{5) Pri odredivanju brofa unutarnjih organizacionth
Jedinica treba polaziti od toga da se predwidi 5to manii
bro] tth jedinica.

(6) U pojedinim kantonalnim organlma uprave
mogu se, samo lznimno, ako je to néophodno |
adekvatnije odgovara prirodi poslova 1 zadataka, za
cbavljanje odredenih poslova, pored organizacionih
jedinica iz stavka 2. ovog ¢clanka, obrazovat i
organizacione jedinice pod drugim nazivom, s tm 3to
s¢ u praviniku mora uftwdii s kojom se
organizacionom jedinicom iz stavka 2. ovog élanka
IzJednagava ta organizaciona jedinica.

Clanak 17.

(Samoatalni izvrikitelji)

(1) Odredene poslove mogu obavljatl samostalni
Lzvrsiteli 1zvan organizacione Jedinice, koji su
neposredno vezand za rukovoditela kantonainog
organa, a koji obavijaju odredene poslove za
rukovoditelja kantonalnog organa 1 sve organizacione
Jedinice kantonalnog organa 1 ako nema poirebe da se
osniva nml osnowma nl unutarmja organizaciona
Jedinica, s Hm da se mora odrediti rukovoditel] koji
vr3l nadzor nad radorn th fzvrSitelja.

(2) Poslovl iz stavka 1. ovog Clanka su: poslovi
tajnika ministarstva, administrativni-tehni&ki poslowvi,
poslovl informatike 1 drugi poslovi,

¢lanak 18.

{Organizacione jedinice izvan sjedita
kantonalnog organa)

(1) Organizaclone jedinice ftzvan sjedlsta
kantonanog organa uprave mogu se ubvrdltl samo
onda ako je to predvideno kantonalnim zakonom Il
proplsom Vlade Zeni€ko-dobojskog kantona {u daljern
tekstu: Vlade Kantona} 1l ako to zahtjeva poseban
karakter pojedinih poslova, organizacijske jedinice
kantonalnog organa uprave

(2) Pravilnikom kantonainog organa uprave
utvrduju se poslovi i zadacl 1 sjedidte organizacione
Jedinice Iz stavka 1. ovog €lanka, kao 1 podrugje za koje
se takva organizaclona jedinica obrazuje.

(3) Ako poslove iz stavka 1. ovog €lanka obavljaju
samostalni izvr3iteljl kantonalnog organa uprave, zbog
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malog obima poslova, nema potrebe da se obrazuje
organizaciona jedinica.

ODJELJAK B. Optlnski organi uprave i opéin-
ske upravne organlizacije

Clanak 19.

(1) U okviru slufbe za upravu moZe se obrazovatl
odsjek, kao osnovna organizaciona jedinlca, ako se
unutar sluzbe za upravu obavljaju naro¢ito sloZeni
poslovli 1 u vefemn obimu, a za &ije cbavljanje je
necphodno da se grupiSu po {stovrsnosti, sloZenosti,
odnosno medusobno] povezanost 1 za koje Je potrebit
visl stupanj samostalnosti u rukovedenju, a obim
poslova zahtjeva najmanje frl zaposlenika.

(2) Ukoliko se u okviru sluzbe za upravu obavljaju i
poslovl  lokalne samouprave i upravni poslovl iz
samoupravnog djclolauga, H poslovl se obvezno
organizirajlu u okviru posebnog adsjeka u sluzbi za
upravu.

{3} U cilju lak3eg 1 efikasnljeg ostvarivanja prava 1
obveza gradana | pravnih osoba, naéelnik moZe
obrazovall erganizacionu jedinlcu - odsjek opéinske
sluZbe za upravu, na podruéju mjesnih zajednica koje
tine opéinu.

POGLAVLJE IV
SISTEMATIZACLJA RADNIH MJESTA

Clanak 20,

(Sistematizacija raddih mjesta)

(1) Sistematizacljom radnih mjesta utvrduju se
radna mjesta driavnih sluzbenika 1 namjedtentka
prema redosljedu organizaclonth jedinica koje su
ufvrdene u poglaviju o unutarnjo] organizacili
kantonalnog organa uprave, pofev od osnovne
organizacione Jedinice do unutarnje organizacione
jedinice.

(2) Za osnovne organizaclone jedinice kole u svom
sastavu nemaju unutarnje organizacione jedinice,
prvo se utvrduje radno mjesto rukovodltelja jedinice, a
onda radna mjesta drZavnlh sluZbenika |
namjestenika.

(3) Za vsnovne organizacione Jedinice koje u svom
sastavu imaju unutarnje jedinice, radna mjesta se
utvrduju sljedeéim redosljedom, 1 to: prvo se utvrduje
radno mjesto rukovoditella osnowne organizacione
Jjedinice, zatim radno mjesto Sefa prve unutarnje
jedimice, pa radna mjesta drZavnih sluZbenika 1
narnje3tenika te jedinice, a nakon toga slijedi radno
myjesto Sefa druge unutarnje jedinice, pa radna mjesta
drzavih sluZzbenika 1 namjestentka te jedinice 1 tako
redom za ostale jedinice,

(4) Radna mjesta drzavnih sluZbenika utvrduju se
tako 5to se polazl od vide ka niZo] kategorijl radnog
mjesta (poziclla radnog mjesta), a radna mjesta
namjestenika utvrduju se iza radnth mjesta drzamih
sluzbenika po 1istom redosljedu kategorija radnih
mjesta.

Clanak 21.

(1) Radno mjesto obuhvata slijedeée elemente:
naziv radnog mjesta. opis poslova, uvjete za vrienje
poslova, vrstu djelatnosti, naziv grupe poslova,
sloZenost poslova, status lzvrSitella. poziclja radrnog
mjesta | broj izvrsitelja, a onda se navode propisi kol
se korlste za obavljanje poslova radnog mjesla samo
za namjedtenike.

(2) Element radnog mjesta iz stavka 1. ovog
¢lanka, za driavne sluzbenike utvrduju se sukladno
Zakonu o drzavno] sluZbi ("SluZbene novine Federacije
Bosne 1 Hercegovine", broj: 29/03, 23/04, 39/04,
54/04, 67/05/ 1 8/06) 1 Uredbl o poslovima osnovne
djelatnosti 1z nadleznosti organa drZavne sluZbe koje
obavljaju drZavni siuzbenici, uvjedma za vrienje th
poslova 1 ostvarivanje odredenth prava iz radnog
odnesa ("SluZbene novine Federacile Bosne 1
Hercegovine”, braj: 35/04 1 3/06, u daljem tekstu:
Uredba o poslovima osnovne djelatnost), a za radna
mjesta  namjeStenika  sukladno Zakonu o
namjestenlclma u  organima drzavne sluzbe u
Federacl)l Bosne i1 Hercegovine ("SluZzbene novine
Federaclje Bosne 1 Hercegovine", broj: 49/05) 1 Uredbi
¢ dopunskim poslovima osnovne djelatnostt 1
poslovima pomotne djelatnost! iz nadleZnost organa
drZavne sluZbe koje obavljaju namjeStenici ("Siuzbene
novine Federaclje Bosne 1 Hercegovine”, broj: 69/05).

€lanak 22.

(1) Radna mjesta utvrduju se tako &to se na
radnom mjestu obavljaju isH 11 sliénl poslovl koji su
medusobno povezani 1 kojl se moraju obavljai kao
cjelina.

{2} Broj izvr3itelja za radno mijesto odreduje se
prema vrstl, oblmu 1 sloZenosti poslova 1 zadataka,
vode€l raéuna da se osigura puna zaposlenost svakog
Izvr3itelja | makslmalno korlstl njegovo struéno znanje
1 druge radne sposobnost tako da na istom radnom
rojestu moZe biti jedan 1l vie lzvraitelja §to zavist od
obima poslova radnog mjesta,

Clanak 23. _
(1} U okviru sistematizacije radnih mjesta utvrduju
se¢ radna mjesta rukovodeéih | ostallh drzavnth
sluZbentka t namjedtenika, osim radnog mjesta
rukovoditella kantonalnog organa uprave 1 tajnika tog
organa uprave,

{2) Radno mjesto rukovoditelja kantonalnog organa
uprave i radne mjesto tajnika tog organa uprave,
utvrduje se u poglavlju pravilnika kojl se odnosi na
rukovodenje organom uprave.

{3) Kod radnog mjesta rukovodeteg drzavnog
sluZbentka koji rukovodl osnovnom organizaconim
Jedinicama, u okviru sistematizacije radnih mjesta u
opisu poslova treba ubtvrdit samo poslove koje
neposredno vr3l iz nadleZnost organtzacione jedinice
kojom rukovodl, a ovlaStenja u rukovodenju
organizacionom jedinicom ubtvrduju se u poglaviju
pravilnika iz stavka 2. ovog €lanka, u dijelu koji se
odnesl na rukovodenje organizacionom jedinicom.
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POGLAVLIJE V
RUKOVODENJE

ODJELJAK A. EKantonalni organ wuprave 1
kantonaina upravna organizacija

Clanak 24.

(Rukovodenje kantonalnim erganom uprave i

kantonalnom upravnom organizacijom)

U odnosu na rukovodenie, u pravilniku utvrdid da
kantonalnim organom uprave i kantonalnom
upravniom organlzacijorn rukovodi rukovoditelj, s im
da se naziv rukovoditelja odredi sukladno zakonu, au
odnosu na njegova ovlastenja u rukovedenju propisati
ista sukladno Ustavu, Zakonu o organizaclji organa
uprave u Federacijl BiH {"Sluzbene novine FBiH", brof:
35/05) 1 druglm zakonima.

Clanak 25.

(Rukovodenje organizacionom jedinicom)
(1) Rukovodenje se vr$i sukladno zakonu 1 drugim
propisima kojima se ureduju poslovi uprave.
(2) Pravilnikom ¢ée se preclziral poslovl
rukovodenja suldadno &lanku 1. ove uredbe,

Clanak 26,

(Savjetnik rukovoditelja
kantonalnog organa uprave)

(1) Ako je pravilnikom o unutarnjoj organizaclii
organa uprave utvrdeno radno mjesto savjetnika, isto
se utvrduje lzvan slstematizacije radnih mjesta, a iza
tadnog mjesta rukoveditela organa uprave 1l
samostalne kantonalne upravne organizacije.

(2) Za radno mjesto savijetnika utwrduju se
clement radnog mjesta sukladno clanku 21. ove
uredhe

Clanak 27.

(Tajnik kantonalneg organn uprave)

Za radno mjesto tajnika kantonalneg organa
uprave utvrduju s¢ sva ovlastenja koja ima u vrienju
koordlnaclje osnovnlh organizacionih jediniea koja su
ubtvrdena u Uredbl o poslovima drzavndh sluzbentka,
nacin ostvarivanja koordinacije 1 opis poslova koje ce
neposredno vritl s tim da se utvrduju i svl elementd
radnog mjesta iz €lanka 21. ove uredbe.

ODJELJAE B. Opélnski organ uprave i opéinska
upravoa organizacija

Clanak 28,

(Rukovodenje opéinskim organom uprave 1
opéinskom upravnom organizacijom)
(1} Sluzbom rukovodl tukovodeél drZavnl sluz-
benik-pomo¢nik opéinskog naéelnika,

(2) Odsjekom rukovodi Sef,

POGLAVLJE VI
STRUCNI KOLEGIJ I RADNA TLJELA

Clanak 29.

{Stréni kolegij)

(1) U kantonalnom { opéinskom organu uprave,
kantonalnof 1 opéinsko) upravno) organizaci)l moze se
osnovatl struéni kolegl).

(2) Struéni kolegl] raspravlja naéelna t druga
pitanja iz djelokruga kantonalnog 1 optinskog organa
uprave 1 upravne organizacije 1 daje misljenja
rukovoditelju kantonalnog { opéinskog organa uprave
1 upravne organizacije za rjeSavanje tih pltanja,

{3) Saslav i dielokrug strucnog koleglja utvrduje se
pravilnilcom,

Clanak 30.

(Radne grupe i druga radna tijela)

(1) Za lzvrSavanje pojedinih sloZenllh struénih
poslova 1 zadataka =za potrche jedne {li wvide
organizacionfh jedinlea, mogu se u kantonalnom
organu uprave | upravno] organizaci/i obrazoval
stalne fli povremene komisfle, radne grupe 1 druga
tijela,

(2) Sastav, zadatke, dinamlku 1 druge uvjete rada
radne grupe, povjerenstva 1 tijela iz stavka 1. ovog
¢lanka, utvrduje rukoveditelj kantonalnog organa,

POGLAVLJE VII
SURADNJA U VRSENJU POSLOVA 1 ZADA-
TAKA

Clanak 31.

(Suradnja kantonalnik i opéinskih
organa uprave 1 upravnih organizacija)
(1) U fzvr3avaniu poslova 1 zadataka 1z nadleznosti
kantonalnog organa uprave | upravne organizacije, d
organi su obavezni esiguratl saradnju, t to:

a} izmedu organizactontih jedinica unutar kanton-
alnog organa, odnosno upravnih crganizacija,
odnosno radnth mjesta. koju oslguravaju
rukovode€! sluZbenici 1 drugi sluZbenlcl koji
rukovode organizactonim jedinicamna;

blkantonalnih organa i upravnith organizacija koja
se prvenstveno odnosi na pitanja provedenja
programa rada 1 osiguranja jedinstvenih stavova
u pogledu primjene propisa iz odgovarajute
oblast;

c) kantonalnog organa sa odgovarajuéim Feder
alnim organom uprave u pogledu ostvarivania
zajedni¢kih nadleznosti Kantona {1 Federacije,
kao 1 u pogledu jedinsivene 1 pravilne primjene
federalnth propisa za ¢&lje su sprovodenje
nadleZni tl organi;

d) kantonainog organa sa odgovarajuéim slu-
Zbama za upravu, kao 1 medusobne saradnje
sluzbi 1 opfina, u pogledu pravilne | jedinstvene
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primjene kantonalnih 1 opéinskih propisa za cije
su sprovodenje nadleZne te sluzbe.
{2} Nacln oslvarivanja saradnje 1z stava 1. ovog
¢lana uredulje se pravilnikom,
(3) Stavak 1. 1 2. ovog ¢€lanka shodno se
primjenjuju 1 na opélnske organe uprave i upravne
organizacije.

POGLAVLJE VIII - PROGRAMIRANJE
I PLANIRANJE RADA

Clanak 32.

(Dono5enje 1 sadrZaj programa i plana rada)

(1) Kantonalni organi | kanionalne upravne
organizaclje imaju program i planove rada.

(2} Program rada donosi rukovoditelj kantonalnog
organa uprave 1 kantonalne upravne organizaclje.

(3) U programu rada utvrduje se, mjeseéni plan
rada organizaclonih jedinlca,

(4) U planu rada iz stavka 3. ovog ¢lanka utvrduje
s¢ raspored. dinamika, izvrSitelil 1 drogi uvjed
potrebitl za {zvrSavanje planiranih poslova 1 zadaéa.

(5) Naéln lzrade programa rada, odnosno plana
rada 1 nadln ostvarivanja programa i plana rada
utvrduje se pravilnikom.

{6) Stavak 1., 2., 3., 4. i 5. ovog &lanka shodno se
primjenjuju 1 na opélnske organeuprave i upravne
organlzacije.

POGLAVLJE IX - RADNI ODNOSI
1 DISCIPLINSEA ODGOVORNOST

€lanak 33.
Pravilnikom se ureduju pitanja iz oblasti radnih

odnosa i disciplinske odgovornost za koja je zakonom
odredeno da se ureduju pravilnikom.

POGLAVLJE X - JAVNOST RADA

Clanak 34.

(1} U poglavlju praviinika koji se odnosi na javnost
rada ureduju se naéin ostvarivanja javnostl rada
kantonalnog organa uprave 1 kantonalne upravne
organizacile koja se odnosl na nacln podnosenja
1zvjeStaja o radu, kao 1 na€in davanja informacija |
saopstenja javnostl,

(2} Rukovoditel] kantonalnog organa uprave i
kantonalne upravne organizacije duzan je odredill
pitanja koja ne mogu bitl predmet javnog
Informiranja.

(3) Stavak 1.1 2. ovog &lanka shodno se primje- njuju
| na opéinske organe uprave 1 upravne organizacije.

POGLAVLJE XI - PRIJELAZNE I
ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
(Primjena Uredbe)

Odredbe ove uredbe se primjenjuju | na izradu
pravilnika o unularnjo| organizaciji struénth sluzbi
Vlade Zenicko-dobojskog kantona, Tajnistva za
zakonodavsivo Vlade Kantona 1 druglh sluzbi, biroa i
tijela koje osniva Vlada Kantlona, kao | struénih sluzbl
Skupsline Zenicko-dobojskog kantona, Kanionalnog
{uZiteljsiva, Kantonalnog suda {1 opéinskih sudova na
podrucju Kaniona, Kantonalnog pravobraniteljslva,
Kantonalnog suda za prekrsaje 1 opéinskih sudova za
prekr3aje sa podrucja Kantona, struénih sluzbt optine
| op€inskog pravobraniteljstva.

Clanak 36.

Prilikom lzrade pravilnlka o unularnjoj organizacijl
struénih 1 drugih sluzbl iz €lanka 35. ove uredbe, u
obzir se uzimaju poslovl kojl su zakonom i druglm
propisima stavljeni u njihovu nadleZznost, kao | nazy
radnih mjesla, uvjeil za wrSenje poslova, pozicija
radnog mjesta.

Clanak 37.
{Prestanak vaZenja Uredbe)

Danom slupanja na snagu ove uredbe prestaje da
vaizl Uredba o opéim nafelima =za utvrdivanje
unutradnje organizacije kantonalne uprave ("Sluzbene
novine Zenicko-dobojskog kanlona", broj: 10/021 10
/05).

3

Clanak 38.
(Stupanje na snagu)

Ova uredba stupa na snagu narednog dana od
dana objave u "SluZbenim novinama Zenicko-
debojskog kantona,
Broj: 02-34-14677/06

Datum, 28.06.2006. godine
Zenica
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Na osnovu &lanka 43. stavak 4. Zakona o arhivskej
gradi ("3luzbene novine Zenicko-dobojskog kantona",
broj 4/06.) 1 &lanka 16. stavak 1. Zakona o Vladl
Zenléko-dobojskog  kantona  ("Sluzbene novine
Zenicko-dobojskog kantona”, broj 16/00, 7/05. |
4/086.). Vlada Zenicko-dobojskog kantona, na 22.
sJednicl, odrianocj 28.06.20086. godine. donosi

PREMIJER
Miralem Galijasevid, s.r.

UREDEU

O UVJETIMA I NACINU POLAGANJA
STRUCNOG ARHIVISTICKOG ISPITA

I - OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet)

Ovom Uredbom ureduju se uvjel 1 nagin
polaganja siruénog arhlvistickog lspita {u daljem
tekstu: arhivistickl 1spit) radl stlcanja struénih zvanja
u arhivskoj sirucl za sluZbenike i pripravnik visoke,
vie | srednje sirugne spreme kol rade na arhivskim
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